Prikaz reditele Skoly k svobodnému piistupu
k informacim a k ochrané informaci

Matetska skola: ,INa kopecku u zvonecku*, Brno, Horni 17,
piispévkova organizace

C,j. Utinnost od:

Spisovy znak: Pocet piiloh:

Aktualizace:

1.Uvodni ustanoveni
Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi dkolii vyplyvajicich ze zdkona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1)Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je feditel
Skoly.

(2)Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd Z4d4 o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob¢€, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu uloZeného v
elektronické podob¢ nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizuélniho.
(4)Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miiZze byt vZdy znovu vyhledana a ziskéana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoZziujicim zapis a uchovani informace,
vystavend na ufedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici
vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zékona.

(5)Doprovodnou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, ktera tzce souvisi s
pozadovanou informaci (naptiklad informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, divodu odepient,
dobé, po kterou diivod odepteni trva a kdy bude znovu pfezkoumén, a dalSich dilezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel $koly poskytuje informace Zadateli na zakladé:
a) Zadosti nebo
b) zvefejnénim

3.1. Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Postup pri podavani a vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podéna dnem, kdy ji obdrZel feditel $koly
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel doméaha poskytnuti informace.
Fyzické osoba uvede v Zadosti:
-jméno, ptijmeni
-datum narozeni



-adresu mista trvalého pobytu, nebo neni-li ptihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani.
Pravnické osoba uvede:
-nazev
-identifika¢ni Cislo
-adresu sidla a adresu pro doru¢ovéni, li$i-li se od adresa sidla.

(3)Neobsahuje-li zaddost vSechny ndleZitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a

-vyzve Zadatele ve Ihtit¢ do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel
této vyzve do 30 dnil ode dne jejiho doruceni, Zadost odloZzi,

- v ptipadg¢, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovéna, nebo je
formulovana pfiiliS obecné, vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dnli od podani zadosti, aby Zadost upiesnil,
neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnil ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

- v ptipad¢, zZe pozadované informace se nevztahuji k piisobnosti Skoly, Zadost odloZi a tuto
oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnil ode dne doruceni zadosti Zadateli,

(4) O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.

(5) Lhiitu pro poskytnuti informace miiZe feditel Skoly prodlouZit ze zdvaznych diivodl, nejvyse
vSak o deset dni.

Viz Vzor zZadosti o poskytnuti informace

Viz Vzor oznameni o vyrizeni Zadosti

Viz Vzor vyzvy k upiesnéni Zzadosti o informaci

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
(1) Pokud teditel Skoly, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhtt€ pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o

odmitnuti Zadosti, popiipad¢ o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se Zadost odloZi.
Viz Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

(2) Reditel $koly predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem piislusnému krajskému tfadu ve
1hiité 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky ufad rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne predloZeni odvoléni feditelem Skoly.
Lhttu nelze prodlouZzit.

StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace

(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace miiZe podat Zadatel,

- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti,

- kterému po uplynuti lhlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vysi uhrady, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

(2) StiZznost I1ze podat pisemné nebo ustné; je-li stiZznost podana dstné a nelze-li ji ithned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

(3) StiZznost se podava u teditele $koly, a to do 30 dnii ode dne a) doruceni sdéleni, b) uplynuti lhity
pro poskytnuti informace.

(4) O stiznosti rozhoduje krajsky dfad Jihomoravského kraje.

(5) Reditel $koly predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem krajskému tfadu Jihomoravského
kraje do 7 dnii ode dne, kdy mu stiZnost dosla, pokud v této 1hiit€ stiznosti sdm zcela nevyhovi tim,
Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

(6) Krajsky ufad pii rozhodovani o stiznosti prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak,



— postup feditele Skoly potvrdi,

— fediteli Skoly piikaZe, aby ve stanovené lhite, kterd nesmi byt del§i neZ 15 dnti ode dne
doruceni rozhodnuti Krajskému tradu, zadost vytidil, nebo

— usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni

Reditel §koly je povinen v sidle 8koly zvefejnit na vieobecné piistupném misté nasledujici
informace:

- informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

- vymezeni své pravomoci a ptisobnosti,

- jméno a piijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povétfeného pfijimanim a vyfizovanim stiZnosti, podnétd a oznament,

- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke kterému orgéanu, v
jaké 1hité a kde Ize odvolani podat,

- postup pii vyfizovani stiZznosti, oznameni a podnéti,

- postup pii vyfizovani zZadosti o poskytnuti informace,

- prehled nejdulezitéjsich predpisi, kterymi se feditel Skoly pti vykonu své plisobnosti fidi, a misto
a Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,

- sazebnik thrad za poskytovani informact,

- vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.

Reditel Skoly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim odstavci, tuto

sluzbu zabezpecuje feditel Skoly na zaklad¢ predloZené Zadosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zpusoby:

- na informacni tabuli Skoly,

- v fediteln¢ skoly,

- prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci déti,
- na internetovych strankach skoly.

Reditel Skoly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyrocni zpravu o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci za predchazejici kalendaini rok.
Viz Vzor zverejnéné informace Skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace:

Reditel §koly nesmi poskytnout informaci, ktera
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptuvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranich a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivot¢, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomeérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik.
Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a
piijemce prostredkil ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich vydaja a investi¢nich vydaja
pfidélenych jednotlivych Skoldm, pfedSkolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych
jednotlivym soukromym Skoldm, pfedSkolnim a Skolskym zatizenim atd.)

- byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi.

-se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiZ poskytnuti by bylo



porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi

- feditel Skoly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim
(Jedna se o informace vzniklé v etap¢ piipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych
organizacnich utvari Skoly k urcité véci pted jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni. Viz Smérnice Feditele Skoly k
ochrané osobnich udaju

5. Hrazeni nakladi

(1) Reditel $koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény Zadat dhradu ve vysi, kterd
nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a s
odeslanim informaci Zadateli. Reditel §koly mtiZe vyZadat i dhradu za mimofadné rozsahlé
vyhledani informaci.

(2) Uhrada je pi{jmem 3koly.

Viz Sazebnik dhrad nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci

Viz Vzor vyzvy k thradé za pozadovanou informaci

6. Vyrocni zprava

(1) Reditel §koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyro&ni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

(2) Vyro¢ni zprava obsahuje udaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

- pocet podanych odvoléni proti rozhodnuti,

- opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zdkonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydaji, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zakona, a to véetné nakladi na své vlastni zaméstnance a nakladl na pravni zastoupent,

- pocet stiznosti a stru¢ny popis zpusobu jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zékona.

Viz Vyroéni zprava v oblasti poskytovani informaci

Marie Prichystalova
feditelka matetské Skoly



Priloha €. 1: Formular Zadosti o poskytnuti informace-vzor

Zadost o poskytnuti informace
podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Zadatel:

JMEno a prJmMENT/INAZEV: .. ..ot e
Datum narozeni/TCO: ...t

Adresa trvalého pobytu/sidla: .........ooiiiiiiii e
Telefonni KOntaKt: ... ..ottt e

74da o poskytnuti informaci
O e e

Z4d4 o poskytnuti nasledujicich
0 (0] 000 T2 s

PoZadovana forma poskytnuti informaci:
a) zaslat e-mailem/D S ... o
b) zaslat poStOU NA AdTESUL ....o.uent i

C) JINY ZPUSOD: ettt ettt e e e e



Priloha €. 2: Oznameni o vyrFizeni Zadosti a vysi ihrady za poskytnuti informace — vzor
ViézZena pani/VaZeny pan
Jméno a ptijmeni /Nazev
Adresa/sidlo

V Brné dne

Oznameni o vyFizeni Zadosti a vySi dhrady za poskytnuti informace.

Vézena pani/VazZeny pane, Matefska Skola ,,Na kopecku u zvonecku*, Brno, Horni 17, ptispévkova
organizace, jako povinny subjekt podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k
informacim, ve znéni pozd¢jSich predpist (déle jen ,,informacni zdkon*), obdrzela

dne ................. Vasi zadost o informace. S poskytnutim Vami poZadované informace jsou
spojeny néklady ve smyslu § 17 informac¢niho zédkona, konkrétné naklady spojené s potizenim
kopii/opatienim technickych nosic¢t dat/odeslanim informaci/s mimotadné rozsdhlym vyhledavanim
informaci. Vysledna vyse nakladii souvisejicich s poskytnutim informace vychazi ze Sazebniku

uhrad platného ode dne................ , dle néhoz ¢ini néklady na................ (napft. kopirovani)
castku ...l , kterd byla urCena............ (vycisleni). O thradu

castky ...oooviiiiiiia, ,- KE Vas prosime na ucet €. .................. foeeaii ,
VS do 60 dnti ode dne doruceni tohoto oznameni. PoZzadované informace Vam

budou zaslany bezprostfedné po zaplaceni thrady. V piipad¢, Ze nedojde k thrad¢ pozadované
castky ve stanovené lhuté, bude Vase Zadost v souladu s ust. § 17 odst. 5 informacniho zdkona
odlozena. Proti poZadavku tdhrady néklada za poskytnuti informace 1ze ve lhtuté 30 dnti ode dne
doruceni tohoto sdéleni podat stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d) informaéniho zadkona ke
krajskému uradu Jihomoravského kraje a to podanim uc¢inénym prostednictvim Matetské Skoly
,,INa kopecku u zvonecku*, Brno, Horni 17, pfispévkova organizace.

Marie Ptichystalova
feditelka matetské Skoly



s v 2

Priloha €. 3: Vyzva k upresnéni Zadosti - vzor

ViézZena pani/Vazeny pan
Jméno a pfijmeni /Nazev
Adresa/sidlo

Vyzva k upresnéni Zadosti.

VézZend pani/Vazeny pane,

Matefska Skola ,,Na kopecku u zvonecku®, Brno, Horni 17, pfispévkové organizace, jako povinny
subjekt podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisii (déle jen ,,informac¢ni zdkon*), obdrZela dne ................. Vasi zadost o informace.
Vzhledem k tomu, Ze Vase Zadost je nesrozumitelna/z Vasi Zadosti neni ziejmé jaka informace je
poZadovana/Vase Zadost je formulovéana pfili§ obecné, dovolujeme si Vés timto vyzvat dle ust. § 14

s vz

odst. 5 pism. b) informac¢niho zadkona k uptfesnéni zadosti.

Uptesnéni, prosime, adreSujte .......oovvviuieiiiieiieiiiiieieeiieeineenns, , nebo do datové
schranky: ........... , ptipadné na adresu elektronické podatelny: ...............ociiiiiiiiii. v
piipadé, Ze nedojde k uptesnéni Vasi Zadosti do 30 dnt ode dne doruceni této vyzvy, bude v souladu

s vz

s ust. § 14 odst. 5 pism. b) informaéniho zadkona rozhodnuto o odmitnuti Zadosti.

Marie Ptichystalova
feditelka matefské Skoly



Priloha ¢. 4: Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — vzor
ViézZena pani/Vazeny pan
Jméno a piijmeni/Nazev
Adresa/sidlo

V Brn€ dne
ROZHODNUTI o odmitnuti 74dosti o informaci nebo o ¢asteéném odmitnuti zadosti o
informaci

Mateiska Skola ,,Na kopecku u zvonecku®, Brno, Horni 17, pfispévkové organizace, jako povinny
subjekt ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 1 zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisti (déle jen ,,informacni zdkon*), ve véci Zadosti o
poskytnuti informace ze dne ......................... Zadatele.....................o.eel. rozhodla podle ust.
§ 7 — ochrana utajovanych informaci

§ 8a — informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje

§ 8b — poskytovani vetejnych prostiedkli podle zakont v oblasti socidlni, poskytovani sluzeb,
hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pii
obnové uzemi

§ 9 — ochrana osobniho tajemstvi

§ 10 — ochrana divérnosti majetkovych pomért

§ 11 — napt. informace se vztahuje vylu¢né k vnitinim pokyniim a personalnim ptredpisim
povinného subjektu, jde o novou informaci, kterd vznikla pfi piipravé rozhodnuti povinného
subjektu, jde o informaci vzniklou bez pouZiti vetejnych prostredkil, ktera byla predana osobou, jiz
takovouto povinnost zakon neuklad4, pokud nesd¢lila, Ze s poskytnutim informace souhlast,
poskytnutim by byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu prava autorského,....
informacniho zdkona a podle ust.

§ 15 odst. 1 informacéniho zdkona ve spojeni s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpist takto:

Zadost Zadatele jméno a piijmeni/nazev, datum narozeni/ICO, bytem/se sidlem..................

zedne .................. se odmita. nebo ¢astecné odmitd v rozsahu: Odiivodnéni: Povinny subjekt
obdrzeldne ..................... Zéadost zadatele ................. Z4dost byla zaevidovéna pod

[ Zadatel se domahal poskytnuti nasledujici

INEOTINACE: ..ottt e e e e e e e e e

...... popsat postup, jakym byla Zadost vyfizovana — kdo byl v té souvislosti osloven, jak byly
informace vyhledavany, v jakém rozsahu byly informace zadateli sdéleny; dikladné popsat a
vysvétlit na zédkladé jakého diivodu dle informac¢niho zdkona odmita povinny subjekt urcité
informace poskytnout

Ze shora uvedenych diavodil povinny subjekt rozhodl tak, jak je uvedeno ve vyroku tohoto
rozhodnuti.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti 1ze ve 1hité 15 dni ode dne jeho doru¢eni podat odvolani ke krajskému
ufadu Jihomoravského kraje a to podanim ucinény prostfednictvim Matetské skoly ,,Na kopecku u
zvoneCku®, Brno, Horni 17, ptispévkova organizace

Marie Ptichystalova
feditelka matetské Skoly



Priloha €. 5: Sazebnik uhrad nakladu v souvislosti s poskytovanim informaci-vzor
Neptesahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.

1. Kopirovdni ¢ernobilé na kopirovacich strojich

1. Format A4 Jednostranny........c.veeuiieuieinteet e et eie e enaenns 1,50 K¢/A4
Format A4 ObOUSIIaANNY . ......uuieeti e, 2,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny..........c.oviuiiinieiiiii i 2,50 K¢&/A3
Format A3 ObOUSIIANNY . ....o.utitti e, 3,00 K¢/A3

2.  Tisk na tiskdrndch PC

Format A4 na laserové tiskarne.............oooveiiiiiiiiiiiiii i 2,00 K¢/A4 Format A4 na
ostatnich tiISKArnach..........ooiiiiiii e, 2,50 K¢/A4

3. Kopirovdni na magnetické nosice

Nenahran€ CD . ...t e e 50,00 K¢&/1ks

4. Jiné kopirovdni a filmovdni

V@O0, i dle skutecnych néaklada

5. Za odesldni informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku
6. Dalsi vecné ndklady
Dle formy poskytované informace
7. Osobni ndklady
Osobni néaklady, ptesahne-li doba zpracovani a Vyhledéni informace 1 hod. a za kazdou dalsi
zapocatou hodinu.. ..150,00 K¢/hod.
8. Pokud je pozadovana mformace obsazena 1 publzkacz nebo tiskoviné vyddvané skolou,
piedskolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se ndklady ve vysi ceny ptislusného vytisku

Tento sazebnik plati od

Marle Ptichystalova
feditelka matefské Skoly



Priloha €. 6:

Vyroéni zprava v oblasti poskytovani informaci dle zidkona ¢€.106/1999 Sb. za rok

vyfizeni

Pocet podanych Zadosti o informace Zadné
Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti zZadné
Pocet podanych odvolani proti rozhodnuti zZadné
Opis podstatné ¢asti kazdého rozsudku soudu 7Zadné
Vycet poskytnutych vyhradnich licenci zZadné
Pocet stiznosti, divody jejich podani a stru¢ny popis zpiisobu jejich | Zadné

Marie Prichystalova
feditelka matefské Skoly




